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株式会社オフィスゼロ

社員の働き方が一目でわかる！！



※働き方改革で労働環境が変わってきました。

　無駄な動きをなくし、残業をせずに効率の良く仕事をこなすことが
　求められます。

※この勤怠管理では、一日になんの作業をしたのか、一目でわかるよ
　うになっています。

　運送会社なら
　　運転時間
　　作業時間
　　休憩時間
　　待機時間
　など

　営業職なら
　　外回りの時間
　　資料作成時間
　　会議時間
　など

　職種や業種に応じて作業内容を設定し、作業別に色付けします。
　勤怠入力により、日々の作業がExcelで色分けして作成される。
　これにより、誰が、なにに、どれだけ時間を使っているかが、一目で把握できます。

　作業内容の設定と色付けは自由に行えます。

　ただの出勤時間から退勤時間までを捉えるのではなく、また、文字による作業内容を
　捉えるのではなく、グラフのように色分けされた資料により、より視覚的に把握する
　とこが可能となります。

　ログインの情報により、一般社員が入力・閲覧できるのは自分のみ。
　管理者の方のみ、全社員の情報を把握することができます。

　このシステムを導入して、無駄な動きを改善しませんか？

　本システムは、主に就業時間が不定期な企業様や
　運送会社様に向いています。
　もちろん、一般の事業者様もご使用いただけます。

　※本システムは、一般の勤怠管理システムのように残業時間や深夜時間は自動計算
　　しませんので、ご注意ください。



【動作環境】
　OS:Windows7以上

　Excel:2010以上

【開発言語】
　本システムはAccessで開発しております。
　データベースはAccessJetを使用しています。

　本システムには、Access1ライセンスが付いており、２台までご使用頂けます。
　３台目以降のご使用はAccessのライセンスを購入されるか、Microsoft提供の
　無償のランタイム版をダウンロードすることによりご使用になれます。
　※ランタイム版は、ご使用のパソコンにインストールされている各種ソフト
　　の状態により、正しく動作しない可能性があります。
　※Acessのライセンスは2016以上

　複数台でお使いの場合でも、データはすべて共有できます。
　但し、ネットワークの環境が整備されていることが前提です。
　※2台であれば、ピュアピュア（どちらかをサーバー変わりとする）でも構いま
　　せんが、3台以上でお使いの場合は、ｻｰﾊﾞｰまたはNASがあることを前提とします。



入出力一覧表

入出力名 備　　　考

【マスタ関連】

社員登録

営業日カレンダー 法定休日、法定外休日が楽々設定。

勤怠区分設定

部署登録

作業登録 部署別作業（作業単位でカラーパレットより色を設定）

パスワード設定

【勤怠関連】

作業入力 作業別の時間帯を入力します。

個人別勤怠表 勤怠表および勤怠グラフ。勤怠表は日付集計か明細どちらでも出力可。

作業集計表

社員別勤怠集計表

勤怠台帳

【特殊処理】

ログインID設定 官営者のみ

システム情報設定

データバックアップ



ログインＩＤ設定 システム起動時のログイン画面



管理者用メニュー 一般用メニュー





部署毎に就業時間を設定できます。

システム情報に設定した時間がデフォルト表示されます。

社員毎に就業時間を設定できます。

部署マスタに設定した時間がデフォルト表示されます。

生年月日、入社日、退職日は、西暦と和暦のどちらでも入力できます。

西暦を入力すれば和暦が、和暦を入力すれば西暦が表示されます。



年度を入力すれば、その年に応じたカレンダーを自動作成。

該当曜日のクリックで

法定外休日 → 法定休日

となり、楽に設定が行えます。

月別の営業日数と労働時間も、給与の締日に合わせて自動計算します。



設定できる作業は２０項目。（サンプルは、運送会社のものです）

色ボタンをクリックすると、カラーパレットが起動します。

（選べる色は２０種類）



※どのに日入力しているか一目でわかります。



管理者用出力指定画面 一般用出力指定画面（ログイン者のみ出力可）

出力したい社員を簡単に選択できます。勤怠表は、一日を作業明細別に

するか、一日の合計で出力するか

選択できます。
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管理者用出力指定画面

一般用出力指定画面（ログイン者のみ出力可）

※部署を指定しなければ全部署対象となります。
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管理者のみ

※部署を指定しなければ全部署対象となります。
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※部署別出力例

部署毎にシートを作成します。
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※一覧出力例

部署別社員別に明細を出力します。



管理者用出力指定画面 一般用出力指定画面（ログイン者のみ出力可）

※部署を指定しなければ全部署対象となります。
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